
 

 hays.de/engineering 

BESTELLABWICKLER 
(M/W/D) GESUCHT 
 
Zur Anstellung bei der Hays Professional Solutions GmbH in Berlin 

Referenznummer:  798684/1 
Projektstart:  asap 

 

Ihre Aufgaben: 

• Abwicklung von Bestellungen, einschließlich Kontierung, Kontrolle Wareneingänge und Workflows 
• Organisation, Planung, Dokumentation und Begleitung von Schulungen 

• Beschaffung von Betriebsmitteln und Umsetzung von Umzügen inklusive Dokumentationsübergabe 

• Koordination des Fuhrparks, einschließlich Kontrolle, jährlicher Prüfung und Neubeschaffung von 
Fahrzeugen 

• Dokumentationspflege der Nachweise von Fremdfirmenprojekten 

• Annahme von Reparaturaufträgen und Beschaffung von Ersatzteilen 
 

Ihre Qualifikationen: 

• Abgeschlossene technische / kaufmännische Ausbildung, Techniker, Meister (w/m/d) 
• Kenntnisse in der Bestellabwicklung 

• Erfahrung im Fuhrparkmanagement vorteilhaft 

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 

Interessiert? Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an: 

 
 

 

Azra Tufekcic 
Education Partners Management T: +49 621 1788 2536 
Glücksteinallee 67   E: azra.tufekcic@hays.de 
68163 Mannheim    


